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MaterialZahlungsanweisung – Auflösung

Empfänger:in: Name und Kontodaten vollständig ausfüllen, links beginnen. 
Rechnungsbetrag: Komma beachten. 
Verwendungszweck: Sinnvoll einzutragen sind Rechnungsnummer mit 
Rechnungsdatum, wenn vorhanden, Kundennummer und Bezeichnung des 
Produktes. 
Auftraggeber:in: Eigenen Namen und eigene Kontodaten vollständig ausfül-
len. Die von der Bank bestätigte Auftragsbestätigung der Zahlungsanweisung 
bekommt der:die Auftraggeber:in und muss unbedingt aufgehoben werden! 
Unterschrift: Nur im vorgesehenen Feld unterschreiben. Erst mit der Unter-
schrift der Kontoinhaberin oder des Kontoinhabers erhält die Bank den Auftrag 
zur Überweisung. Ansonsten kann der Auftrag nicht weiterbearbeitet werden.

Ausfüllen der Zahlungsanweisung - es ist 
zu beachten: 

Beim händischen Ausfüllen immer  BLOCK-
BUCHSTABEN verwenden, genau ein Zeichen 
pro Kästchen eintragen. 

Blauen/schwarzen Kugelschreiber ver-
wenden. 

Zur Bankfiliale gehen und 
z.B. am Schalter einzahlen 
Zahlungsbestätigung mit 
Rechnung aufbewahren 

nach einigen Tagen: 
Kontrolle der Zahlung am Kontoauszug 
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